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PROCEDIMIENTO DE LINEAS DE INVESTIGACION -

1. Objetivo
Definir los lineamientos y el procedimiento para el registro, seguimiento y evaluaciéon de lineas de
investigacion.

2. Alcance
Aplica para el personal académico que realice actividades de investigacion y/o desarrollo tecnoldgico en

el ITSOEH.

3. Politicas de operacion

Lineamientos para el desarrollo de la investigacion en el TecNM

PDI 2023-2028

Marco de Referencia Vigente para la Acreditacién de los Programas Educativos
Requisitos PRODEP

Requisitos SNHI

Perfil de egreso de los PE

4. Responsabilidades y Autoridades

Departamento de Posgrado e Investigacion: recibe el catdlogo de las lineas de investigacion del TecNM y
difunde a las Jefaturas de Division. Recibe informe anual de lineas de investigacion.

Jefatura de Division y Academia: analizan catdlogo de lineas y seleccionan la(s) linea(s) de acuerdo al plan
de desarrollo de la Division.

Lider de linea: desarrolla la justificacién, define colaboradores y los proyectos de investigacion. Elabora
informe anual

Subdireccién de Posgrado e Investigacion: revisa las lineas de los programas educativos, elabora solicitud
autorizacion de registro de las lineas de investigacién y entrega oficio de linea de investigacion autorizada
por el TecNM. Analiza informe de lineas.

Direccién General: solicita autorizacién de las lineas de investigacién al TecNM y recibe lineas autorizadas.
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6. Secuencia de Etapas

No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

1 Recibe catalogo de | Departamento de | Oficio del TecNM para | Catdlogo de lineas de
Lineas de | Posgrado e | registro de lineas de | investigacion.
investigacion Investigacion: investigacion.

2 Analizan catdlogo de | Jefes de Division y | Catdlogo de lineas de | Oficio de seleccidn de
Lineas de | Academias investigacion lineas por PE.
investigacidn y definen
las lineas de trabajo.

3 Revisa las Lineas de | Subdireccion de | Oficio de seleccion de | Oficio de las Lineas de
Investigacién de los | Posgrado e | lineas por PE. investigacion
Programas educativos | Investigacion. seleccionadas por los PE

4 Solicita registro de | Direccion General Oficio de las Lineas de | Oficio con seleccién de las
lineas de investigacion investigacion de los PE. Lineas de investigacion
al TecNM

5 Recibe registro de las | Direccion General Oficio de autorizacién de | Oficios con numero de
Lineas de las Lineas de investigacién | registro de liheas de
investigacion de los institucionales. investigacion de los PE.
diferentes PE \
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No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

6 Entrega oficios con | Subdireccion  de | Oficios de registros de | Acuse de oficios de
registro de lineas de | Posgrado e | lineas de investigacion por | registros de lineas de
investigacion de los PE | Investigacion PE emitidos por TecNM investigacion por PE.

7 Definen lideres e | Jefes de Division y | Acuse de oficios de | Formato concentrador de
integrantes por linea | Academia registros de lineas de | lineas de investigacion.
de investigacion, investigacion por PE
objetivos y metas.

8 Propone proyectos y | Lider de linea de | Formato concentrador de | Informe anual de las lineas
desarrolla informe | investigacion lineas de investigacion. de investigacion.
anual de las lineas de
investigacion

9 Revisa informe anual | Departamento de | Informe anual de las lineas | Acuse de Informe anual
de las lineas de | Posgrado e | de investigacién
investigacion de los PE | Investigacion:

10 Analiza la informacién | Subdireccion  de | Informe de informe final Informe de analisis vy
de las lineas de | Posgrado e evaluacion de la
investigacion Investigacion informacion.

7. Registros
Registros Almacenamiento Recuperacion Proteccion Retencion Disposicion
Catalogo delineasde | Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5 afos Archivo
investigacion. Departamento de | digital fisica o Historico
Posgrado e contrasena
Investigacion
Eficls ds scleceibn Oficina del | Carpeta fisica Carpeta 5anos Archivo
de lineas por PE Departamento de | digital fisica o Histdrico
Ineas p ’ Posgrado e contrasena
Investigacion

Oficio con seleccién | Oficina de la | Carpeta fisica Carpeta 5 anos Archivo

de las Lineas de | Subdireccion de | digital fisica o] Historico

investigacion para su Posgrgdow e contrasena

registro firmado por Investigacion

Direccion General

Oficios con registro | Oficina de la | Carpeta fisica Carpeta 5 aflos Archivo

de lineas de | Subdireccion de | digital fisica e} Histdérico

Posgrado e contrasena
Investigacion \
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Registros Almacenamiento Recuperacion Proteccion Retencion Disposicion
investigacion de los
PE.
Formato Oficina del | Carpeta fisica o | Carpeta 5anos Archivo
concentrador de | Departamente de | digital fisica o Histdérico
lineas de | Posgrado e contrasefna
investigacion. IyStigacian
Informe anual de las | Oficina del | Carpeta fisica o | Carpeta 5anos Archivo
lineas de | Departamento de | digital fisica o Histdrico
investigacion. Posgrado e contrasena
Investigaciéon
Analisis de Oficina de la | Carpeta fisica o | Carpeta 5 afos Archivo
informacion Subdireccion de | digital fisica o] Historico
Posgrado e contrasefa
Investigacién

8. Glosario
TecNM: Tecnoldgico Nacional de México

SNII: Sistema Nacional de Investigadores e Investigadoras

PDI: Programa de Desarrollo Institucional

CIPID: Comité Institucional de Posgrado e Investigacion y Desarrollo Tecnoldgico

PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

P.E. Programa Educativo

9. Anexos

Formato concentrador para registro de lineas de investigacion.

10. Control de cambios

Control de Cambios

No.

Descripcién del cambio

Fecha de emisién

1 Cambio en Politicas de Operacién y cambio del titular del area

Abril 30, 2025

N
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- ardo ecerga Cérdova Mtro. José COpx Domingiiez Lopez
Encargado de la Subdireccion de Posgrado e Direcsiéa-Asadémic
Investigacion S
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